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[nformacja pokontrolna nr I/8

11 | Podstawa prawna kontroli [ Na podstawie art. 27 ust. 1 pkt 5 Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach |
‘ | prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2006 Nr 227, poz. 1638, z poZn. zm.),
! i ‘ § 15 pkt 1 Porozumienia nr KL/PM/WUP/2007/1 « dnia 14 sierpnia 2007 roku

: w sprawie dofinansowania dzialania 6.1. Poprawa dostgpu do zatrudnienia oraz
! | wspieranie aktywnosci zawodowsj w regionie w Priorytecie VI Rynek Pracy
‘ | | otwarty dla wszystkich w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki oraz |
1 na podstawie § 13 Umowy Ramowej nr POKL06.01.03-22-019/03-00 projektu

| | systemowego realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
| |

2 | Nazwa jednostki Wojewddzki Urzad Pracy w Gdansku _
i __ﬁonrmiuiqcei _ o I _
'3 Osoby uczesticzace w | Agnieszka Chmaruk - Krol - Kierownik zespolu kontrolujacego,

| kontrali ze strony Jarostaw Andruszkiewicz, Lidia Krajnik

| | jednostki kontrolujqcej

P4 [ Termin kontroli 30'062“"@{:

5 | Rodzaj kontroli Kontrola planowana
| (systemowa, projekiu,
. planowa, dorazna)

6 | Nazwa jednostki Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni
| kontrolowane]

7 | Adres jednostki
| | kontrolowanej

Ul Kotataja 8, 81-332 Gdynia

i8 |Nazwainumer Nazwa projektu:,,Od dzisiaj méw do mnie szefie”
| 'l‘;’z’]‘ifIL:L]W;ng:l ll;“ﬁ-’-m Numer projektu: POKL.06.01.03-22-019/08
e PI'l.Ol'yl'(?ﬁ.' V1 Rynek pracy otwarty dla wsz_ystych, _ _

! projekiu oraz wartosé Dzialanie 6.1 Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspicranie

| wydatkiow aktywnosci zawodowe] w regionie (Poddziatanie 6.1.3 Poprawa
| zatwierdzonych do dnia | zdolnosei do zatrudnienia oraz podrioszenie poziomu aktywnosci
il ~ |zawodowej 0sGb bezrobotnych)

e prespull KOrtoll | N wmowy POKL 06.01.03-22-019/03-00

| P Warto$é projektu: 1063 380,05 PLN

| _| Wydatki zatwierdzone do dnia kentroli: 199 907,00 PLN

. Zakres kontroli dot 1. prawidlowosci rozliczen finansowych,
| 2. sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych
| | o uczestnikach projektu (w ramach  podsysternu PEFS) zgodnosc
| j z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r, 0 Ochronie Danych Osobowych,
[ 1 3. zgodnosci danych przekazywanych we wniosku o platno$é w czgsei
.‘ dotyczyeej postgpu rzeczowego oraz postgpu finansowego z dokumentacja
i 1 realizacji projektu dostepna w siedzibie beneficjenta,
i 3 4. poprawnosci udzielania pomocy publicznej (wervfikacja zadwiadczen
: o pomocy publicznej),
3. poprawnos$¢ udzielania zaméwien publicznych,
i | 6. sposobu rekrutacji uczestnikow projektu,
| } 7. sposobu realizacji dzialain promocyjnych,
i ‘ 8. sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.
10 | Informacje na temat W przypadka dotyczgeyceh:
| | sposobu wyboru
i L e et » Prawidlowosci rozliczen finansowych
L__|oraz doboru proby oY : i ;
KAPITAL LUDZKI vl BRI
FUNDUSZ SPOLECZNY . -

NARDDOWA STRETEGHA SPOINDSCL e




skontrolowan ych
| dokumentow
|

Kontrolg objeto wszystkie pozycje poniesicnych w ramach projektu
wydatkéw, ktére zostaty rozliczone w zatwierdzonych do dnia kontroli |
wnicskach o platnos¢. Wielkosé  skontrolowanych  dokumentow |
finansowych wynosi 199 907,00 zl to jest 100 % w stosunku do
wielkoscr wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli. |

» Poprawno$¢ udzielania zaméwied publicznych.

Skontrolowano  jecno  postgpowanic  organizowane w  celu
przeprowadzenia szkolenia, ktérego czesciowy koszt zostal zatwierdzony
we wniosku o platnosé.

Doboru préby do kontroli pozostalych dokumentéw dokonano
metodami statystycznymi. I tak w przypadku:

# Sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzani
danych o uczestnikach projektu.
Wielkos¢ proby skontrolowanych dokumentéw dokonano przy pomocy
doboru prostego losowego. Z Listy osob bioracych udzial w projekceic
,»0d dzisiaj mow co mnie szefie” w okresie od 01.01.2008r do
30.04.2008r. wybrano pozycje namer 2, 7, 19, 22. W toku kontroli
sprawdzono dokumentacje 4 z 24 Beneficjentéw Ostatecznych, pod
wzgledemn wyrazenia  zgody przez Beneficjenta Ostatecznego na
przetwarzanie jego danych osobowych, co stanowi ponad 16% liczby
0sob ktore rozpoczely udziat w Projekceie. |

» Poprawno$é udzielania pomocy publicznej (weryfikacja'
" zaswiadezen de minimis).

Wielkos¢ proby skontrolowanych dokumentéw dokonano przy pomocy
doboru prostego losowego. Wybrano 4 zaswiadezenia z 15, co stanowi
ponad 26% wystawionych w Projekcie do dnia 30.04.2008r. zaswiadczen
de minimis.

» Sposobu wyboru wniosku o przyznanie jednorazowo S$rodkow

2 Funduszu Pracy na podjecie dzialalnoéci gospodarczej.
Wiclkos¢ praby skontrolowanych dokumentéw dokonano przy pomaocy
doboru prostego losowego. Wybrano 1 dotacje z 14 wyplaconych, co
stanowi- ponad 7% udzielonych do dnia 30.04.2008r.w Projekceic
jednorazowo srodkéw 2z Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosc
gospodarczej

~  Sposob rekrutacji uczestnikéw projektu. |
Wielkos¢ proby skontrolowanych dokumentdw dokonano przy pomocy
doboru prostego losowego. Z Listy 0sob bioracych udzial w projekeie
.Od dzisiaj mow co mnie szefie” w okresie od 01.01.2008r do
30.04.2008r. wybrano pozycje numer 2, 7, 19, 22. W toku kontroli
sprawdzono dokumentacj¢ 4 z 24 Beneficjentéw Ostatecznych podl
wzgledem kwalifikowania ich do Projektu, co stanowi ponad 16% liczby
0s6b ktére rozpoczely udzial w Projekceie.

: 11 TUslaiuniu kontroli - opis
1 | zaslancgo stanu
faktycznepo w podziale
| na obszary badan
kontrolnych
[

1. Prawidlowosci rozliczen finansowych,

Kontrolg objeto wszystkie pozycje poniesionych w ramach projekte
wydatkoéw wykazanych we wniosku o platnosé:

1 - it WUP-POKL.00.01.03-22-019/08-01 za okres od 01.01.20008r. do;

2



31.03.2008r., na kwotg 78.400 PLN zatwierdzonym przez WUP
w Gdansku w dniu 13.03.2008 r.,

2 - nt WUP-POKL.06.01.03-22-019/08-02 za okres od 01.04.20008r. do
30.04.2008r.. na kwote 121.507 PLN zatwierdzonym przez WUFP
w Gdansku w dniu 04.06.2008 ., ;
Wartod¢ skontrolowanych dokumentéw finansowych wynosi 199 907,00
zt to jest 100% w stosunku do wiclkodei wydatkow zatwierdzonych do’
dnia kontroli. i
Stwierdzono, ze wybrane pozycje wydatkow ujgte w w/w wnioskach
majgq odzwierciedlenie w odpowiednich dokumentach w postaci:

Ad1

Zadanie 4: dotacje

Pozycja nr 1

Numer ksiggowy EFS/296/164/2 z dnia  27.03.2008 1. tytulem
przyznania jednorazowo $rodkéw na zaiozenie wlasne] firmy

p. B G , zgodnie 7z Umowq o przyznanie jednorazowo
drodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej nr 3/2008  z dnia
27.03.2008r. na kwote 13.000,00 zl. Potwierdzeniem dokonania operacji
jest dokument zrodtowy nr PD-9423-2-5/BSt/08 z dnia 27.03.2008 r.

oraz wyciag numer 3 za okres od 28.03.2008 do 28.03.2008 o numerzc

ewidencyjnym EFS/305/164/9.

Pozycja nr 2

Numer ksiggowy FEFS/295/164/3 2 dnia  26.03.2008 r. tytulem
przyznania jednorazowo $rodkéw na zatozenie wlasngj firmy p. P~

D zgodnie z Umowsa o przyznanie jednorazowo srodkow na
podjgcie dzialalnosei gospodarczej nr 4/2008 z dnia 26.03.2008r. na
kwote 13.200,00 zt. Potwierdzeniem dokonania operacji jest dokumeni
zrodtowy nr PD-9423-2-4/BSt/08 z dnia 26.03.2008 r. oraz wycigg
numer 2 za okres od 27.03.2008 do 27.03.2008 o numerze ewidencyjnym:

EFS5/301/164/7.

Pozycja 3

Numer ksiegowy EFS/297/164/4 z dnia  25.03.2008 r. tytulem
przyznania jednorazowo $rodkéw na zatozenie wihasnej firmy
p. A S. , zgodnie z Umowa o przyznanie jednorazowo
srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej nr 1/2008  z dnia
25.03.2008r. na kwotz 13.200,00 zl. Potwierdzeniem dokonania operacj:
jest dokument zrodlowy nr PD-9423-2-1/BSt/08 z dnia 25.03.2008 1.

oraz wyciag numer 2 za okres od 27.03.2008 do 27.03.2008 o numerzc
ewidencyjnym EFS/301/164/7.

Pozyeja nr 4

Numer ksiegowv EFS/298/164/5 z dnia  25.03.2008 r. tytulem;
przyznania j~dnorazowo $rodkéw pa zalozenie wlasnej firmy |
p. A J , zgodnie z Umowg o przyznanie jednorazowo
srodkéw na podjecic dzialalnosci gospodarczej nr 2/2008  z dnia
25.03.2008r. na kwote 13.000,00 zl. Potwierdzeniem dokonania operacj:
jest dokument srodtowy nr PD-9423-2-2/BSt/08 z dnia 25.03.2008 r

oraz wyciag numer 2 za okres od 27.03.2008 do 27.03.2008 o numerze
ewidencyjnyrn EFS/301/164/7.

Pozycjamr 5 |
Numer ksiegowy EFS/299/164/6 z dnia  26.03.2008 r. tytulem
przyznania jednorazowo s$rodkow na  zatozenie wlasnej firmy

p. K L zgodnie z Umowg o przyznanie jednorazowo
srodkéw na podjecic dzialalnosci gospodarczej nr 6/2008  z dnia
27.03.2008r. na kwotz 13.000,00 zl. Potwierdzeniem dokorania operacji.
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“[lest dokument zrodlowy nr PD-9423-2-6/BSy08 z dnia 27.03.2008 r..

oraz wyciag numer 4 za okres od 29.03.2008 do 31.03.2008 o numerze |
ewidencyjnym EFS/309/164/11.

Pozycja 6 |
Numer ksiggowy EFS/302/164/8 z dnia  27.03.2008 1. tytulem
przyznania jednorazowo $rodkéw na zalozenie wiasnej firmy p. 1

K , zgodnie z Umowg 0 przyznanie jednorazowo srodkow na
podjecie dznalalnosu gospodarczej nr 3/2008 2z dnia 26.03.2008r. na
kwotg 13.000,00 zt. Potwierdzeniem dokonania operacji jest dokumen:
zrodlowy nr PD-9423-2-3/BSt/08 z dnia 26.03.2008 r. oraz wyciag
numer 2 za okres od 27.03.2008 do 27.03.2008 o numerze ewidencyjnym
EFS/301/164/7.

Ad.2

Zadanie 4: dotacje

Pozyeja 1

Numer ksiegowy EFS/309/164/10 z dnia  27.03.2008 r. (ytulem
przyznania jednorazowo $rodkéw na zalozenie wlasnej firmy
p- R G , zgodnie z Umowa o przyznanie jednorazowo
srodkéw na podjecie dzialalnosei gospodarczej nr 7/2008 2z dnia
28.03.2008r. na kwotg 13.000,00 2. Potwierdzeniem dokonania operacj:
jest dokument zrédtowy nr PD-9423-2-7/BSt/08 z dnia 27.03.2008 r.
oraz wyciag numer 5 za okres od 01.04.2008 do 01.04.2008 o numerze
ewidencyjnym EFS/315/164/12.

Poxzycja 2

Numer ksiggowy EFS/365/164/1& z dnia  17.04.2008 r. tytulen.
przyznania jednorazowo $rodkéw na zatozenie whasnej firmy
p. A A zgodnie 7 Umowa o przyznanie
jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej nr 8/2008 =
dnia 28.03.2008r. na kwote 13.000,00 zi. Potwierdzeniem dokonania
operacji jest dokument Zrodlowy nr PD-9423-2-8/BSt/08 z dnia
17.04.2008 1. oraz wyciag numer 10 za okres od 18.04.2008 do
18.04.2008 o numerze ewidencyjnym EFS/375/164/22. i
Pozycja 3

Numer ksiggowy EFS/379/164/23 z dnia  21.04.2008 1. tvtulem
przyznania jednorazowo srodkéw na  zalozenie wlasnej firmy
p. R~ W zgodnie  z Umowa o przyznanie
Jjednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej nr 12/2008
z dnia 21.04.2008r. na kwote 13.000,00 z. Potwierdzeniem dokonania
operacji jest dokument zrodlowy nr PD-9423-2-12/J0O/08 z dnia
21.04.2008 r. oraz wycige numer 12 za okres od 22.04.2008 do
22.04.2008 o numerze ewidencyjnym EFS/39(/164/29.

Pozycja 4

Numer ksiggowy EFS/380/164/24 z dnia  21.04.2008 r tvtulem:
przyznania jednorazowo s$rodkéw na zalozenie whasnej firmy p. J

B . zgocnie z Umowa o przyznanie jednorazowo srodkow
na podjgeie dzialalnosci gospodarczej nr 13/2008 z dnia 21.04.2008r. na
kwotg 13.400,00 zI. Potwierdzeniem dokonania operacji jest dokument
zrodlowy nr PD-9423-2-13/J0/08 z dnia 21.04.2008 r. oraz wyciag.
numer 12 za okres od 22.042008 do 22.04.2008 o numerzc,
ewidencyjnym EFS/390/164/29.

Pozycja nr 5 ;
Numer ksiegowy EFS/381/164/25 z dnia  18.04.2008 r. tvtulen:'
przyznania jednorazowo $rodkéw na zalozenie wiasnej firmy p. J




e

|M . zgocnie z Umowa o przyznanie jednorazowo srodkow
{na podjecie dzialalnosci gospodarczej nr 10,2008 z dnia 18.04.2008r. nu
kwotg 13.000,00 zt. Potwierdzeniem dokonania operacji jest dokumen:
zrédtowy nr PD-9423-2-10/J0/03 z dnia 13.04.2008 r. oraz wyciag
numer 11 za okres od 19.04.2008 do 21.04.2008 o numerze!
ewidencyjnyra EFS/353/164,27.

Pozycja nr 6

Numer ksiggowy EFS/382/164/26 z dnia  18.04.2008 r. tvtulem
[przyznania jednorazowo sSrodkéw na zalozenic wlasne) firmy
p. M H , zgodnie 2z Umowag o przyznanie jednorazowo
srodkéw na podijecic dziatalnosci gospodarczej nr 11/2008  z dnia
18.04.2008r. na kwotg 13.175,00 zI. Potwierdzeniem dokonania operacji
jest dokument Zrédiowy nr PD-9423-2-11/J0/08 z dnia 18.04.2008 1.
oraz wyciag numer 11 za okres od 19.04.200& do 21.04.2008 o numerze
ewidencyjnym EFS/333/164/27.

[ Pozycja 7

JNumer ksiggowy EFS/386/164/28 2z dnia  22.04.2008 r. tytutem:
przyznania jednorazowo srodkow na zalozenie wilasnej firmy
p. M M . zgodnie  z Umowa o przyznanic
jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej nr 14/2008
z dnia 22.04.2008r. na kwotg 12.985,00 zi. Potwierdzeniem dokonania
operacji jest dokument zrodiowv nr PD-9423-2-14/J0O/08 z dnia
22.04.2008 r. oraz wyclag numer 13 za okres od 23.04.2008 do
23.04.2008 o numerze ewidencyjnym EFS/396/164/32.

Pozycja nr 8

Numer ksiggowy EFS/391/164/30 z dnia  23.04.2008 r. tytutem
przyznania jednorazowo srodkéw na zalozenie wiasne] firmy
p. T B , zgodnie z Umowg o przyznanie jednorazowo
$rodkéw na podigeie dziatalnosci gospodarczej nr 15/2008 =z dnia
23.04.2008r. na kwote 13.200,00 zi. Potwierdzeniem dokonania operac):
jest dokumernit Zrodtowy nr PD-9423-2-15/J0/08 z dnia 23.04.2008 1.
oraz wyciag numer 14 za okres od 24.04.2008 do 24.04.2008 o numerze
ewidencyjnym EFS/399/164/33.

Zadznie 3: Szkolenia

Pozycja 9

Numer ksiggowy EF$/349/164/17 z dnia 26.03.2008 r. tytutem zaplaty
za szkolenie .Jak zatozy¢ wilasna firme”, zgodnie z faktura VAT nr
F/ZP/0016/08 2z dnia 26.032008 r. kwotg 8.373,00 z1 wraz z
specylikacja do faktury. Na potwierdzeniem dokonania operacji jes:
wyciag numer 9 za okres od 11.04.2008 do 17.04.2008 o numerze
ewidencyjnym EFS/3567/164/19.

Pozycja 10

Numer ksiggowy EF$/392/164/31 z dnia  15.04.2008 r. tytutem zaplaty
jza szkolenie ,Jak zalozyé wlasng firme”, zgodnie z [akturg VAT
nr F/ZP/0021/08 z dnia 15.04.2008 r. kwotg 837400 zt wraz zc
!specyfikach do faktury. Na potwierdzeniem dokonania operacji jes
wyciag numer 15 za okres od 24.04.2008 do 28.04.2008 o numerze
ewidencyjnyrn EFS/409/164/34.

Powvzszych operacji dokonuno z wyodrgbnionego na cele Projekiu
rachunku bankowego nr 33 1440 1026 0000 0000 0012 2716.

Nie stwierdzeno finansowania zwvklej dziatalnosci jednostki realizujace,
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Projekt ze $rodkow przeznaczonych na realizacje projektu.

W toku kontroli stwierdzono, ze wiw dokumenty ksiegowe zawieraju

trwaly opis dotyczacy:

numere Umowy o dofinansowanie Projektu i tytulu Projektu,

> informacji, ze Projekt wspolfinansowany jest z EFS,

» kwoty kwalifikowanej, -

» nazwy  zadania  zgodnie 2z zatwierdzonym  wnioskiem
0 dofinansowanic Projekfu w ramach ktérego wydatek jes:
PONOSZonYy. '

Y

Jednoczesnie dokumenty ksiegowe zawieraly informacje, ze operacja!
zostala sprawdzona pod wzgledem merytorycznym, formalno -
rachunkowym, o stosowaniu ustawy Prawo zaméwien publicznych
(w przypadka faktury za szkolenie) oraz o podziale srodkow
kwalifikowalnych w postaci (EFS - 85 %, srodki krajowe — 15 %). :

2. Sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania
danych o uczestnikach projektu (w ramach podsystemu PEFS):
zgodnos¢ x  Ustawa z  doia 29 sierpnia  1997r.
o Ochronie Danych Osobowyet.

W toku kontroli sprawdzono dokumentacjs 4 z 24 Beneficjentow
Ostatecznych pod wzgledem wyrazenia zgody przez Beneficjentu
Ostatecznego na przetwarzanie jego danych osobowych, co stanow.
ponad 16% liczby 0sob ktore rozpoczely udzial w Projekcie wykazane;
przez Beneficjenta w zalaczniku nr 2 do wniosku benelicjenta o platnosc |
w ramach PO KL nr WUP-POKL.06.01.03-22-019/08-02 za okres od
01.04.20008r. do 30.04.2008r. tabela 1 ,Przephw ostatecznych:
beneficjenton” i
Dokumentacje nizej wymienionych uczestnikéw projekiu wybrano !
doborem prostym losowynm. :

.1 K
2. A R
3D [
4. K M

Na postawie ,, Deklaracji wczestnictwa  beneficjenta  ostatecznego
w projekcie wspdlfinansowanym z SFS™ oraz skierowan na szkolenie dla
wi/w 030b stwierdzoao, ze Beneficjenci Ostateczni wyrazili pisemng
zgode na przetwarzanie danych osobowych, zbieranych do Podsystemu |
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego zgodnie z Ustawy
z dnia 29 sierpnia 19971, o Octwonie Danyeh Osobowych(Dz. U. = 2002
ro Nr 101, poz. 926, z péfn. zm. w celu monitorowania i ewaluacji
projektu oraz Programu.

Ponadto Zespd! Kontrolujacy zwroeit sie¢ do Beneficjenta z prosba
o sporzadzenie wykazu wszystkich oséb upowaznionych przez|
Beneficjenta  do  przetwarzania danych osobowych zwigzanych
z realizacjyq projekiu ,,0d dzisiaj mow do mniz szefie”. Podczas kontroli
przedstawiono réwniez Zarzqdzenie nr 42008 z dnia 12.03.2008r
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni w sprawie Powolanic
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Gdyni — Zespolu Wdrozeniowego




w celu prawidlowej realizacji projekin , Od dzisiaj mow do mmie szefie™
w ramach Priorytetu VI, Dziafaniv 6.1, Poddzialanie 6.1.3 Programu
Operacyinego  Kapital  Ludzki,  wspclfinansowanego  ze  Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spofecznego ‘
Stwierdzono, z wymienione w wykazie podpisanym przez p. Joannc
Siwicka Dyrektora powiatowego Urzedu pracy w Gdyni i Zarzadzeniu,
osoby uzyskaty ze strony Beneficjenta Upowaznienia do przetwarzania
danych  osobowych, po uprzednim podpisaniu  o$wiadczenia
0 zachowaniu w tajemnicy danych osobowych, do ktorych uzyskaja
dostep w zwiazku z wykonywaniem swoich obowiazkow.

W aktach kontroli znajduja si¢ kserokopie w/w Upowaznien
i Oswiadczen.

Podczas  konmtroli  Beneficjent przedstawil réowniez Oswiadezenie
j dotyczgee przechowywania dokumentacji projektu,
w  ktorym  Dyrektor jednostki kontrolowane)  oswiadczyl, 12
.Dokumentacja projektu ,,Od dzisiaj mow do mnie szefie” jes.
przechowywana zgodnie z wytycznymi, zawartymi w Umowie ramowe!
projektu, tzn. w sposéb zapewniajacy dostgpnos¢, poufnosc
i bezpieczeristwo. :

3. Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o platnosé
w  czgSci  dotyezacej postepu  rzeczowego oraz  postepu
finansowego z dokumentacjg realizacji projektu dostepna
w sicdzibie beneficjenta.

Na podstawie:

» Listy 0s0b uczesiiczacych w Projekcie ,,0d dzisiaj mow do mnie
szefie” w okresie od 01.01.2008 do 30.04.2008,

» Deklaracji uczesinictwa beneficienia  ostatecznego w  Projekcie
wspolfinansowanym z EFS.

| Zespol kontrolujacy sprawdzit wskazniki rzeczowej realizacji Projekiu

wykazane przez Beneficjenta w Zataczniku nr 2 do wniosku beneficjent:

o platnos¢ w ramach PO KL nr WUP-POKL.06.01.03-22-019/08-02 za

okres od 01.04.20008r. do 30.04.2008r. tabela 1 . Przephw ostatecznych

beneficiernow ™ w czgdel dotyczacej iloscei osob ktdre rozpoczety udziat

w Projekcie.

W trakcie weryfikacji powyzszych dokumentow stwierdzono. ze 2«

osoby rozpoczely udzial w Projekcie w tym & kobiel oraz 16 mezczyzn

co jest zgodne z danymi wykazanymi w w/w tabeli.

Na podstawie:

» ,.Zestawienia obrotow i sald za miesiac kwiecien 2008
stwierdzono, ze wystapita roznica pomigdzy wykazanym postgpem
finansowym realizacji projektu we wniosku beneficjenta o platnosé ne
WUP-POKL.06.01.03-22-019/08-02 za okres od 01.04.20008r. do
30.04.2008r. a w/w zsstawieniem w kwocie 225,40 zt Podczas kKontroli
Beneficjent przedstawil pisemne wyjasnienia cyt. ,,Réznica pomigdzy
wnioskiem o piatnosé a zestawieniem obrotow 1 sald wynika z listy
ek1/08/002 wyplacong] w rniesigeu 04/2008 na kwotg 225,40zl
a rozliczonej ze wniosku za m-c¢ 05/2008”. Beneficjent we wniosku,
o platnos¢ nr WUP-POKL.06.01.03-22-019/08-03 za okres 01.05.20081.
| do 31.05.2008r. w zalgczniku nr 1 do wniosku o platnos¢ wykazal w/w

| rdznice w zadaniu 3: szkolenia, poz. nr 1.




4. Poprawno$é uvdzielania pomocy publicznej (weryfikacjz
zaswiadczen de minimis).

W trakeie kontroli sprawdzono zgodnosé¢ wydanych zaswiadczen
o udzielonej pomocy de minimis z Rozporzadzeniem Rady Ministrow
{z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis
i pomocy w rolnictwie lub ryboléwsrwie Dz. U. Nr 53 poz 354,

Do kontroli wybrano doborem prostym losowym 4 zaswiadczenia o
minimis, wystawione przez Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni nize
wymienionym Beneficjentom Ostatecznym otrzymujacym jednorazowo |
srodki na rozpoczecie dziafalnosei gospodarczej w ramach projektu ..Qd
dzisiaj mow do mnie szefie™: :

L1 K zaswiadczenie z dnia 26,03.2008r na kwote 13.000
bl

2. A R zaswiadczenie z dnia 20.05.2008 r. na kwote
13.370 z}

!3. D I zaswiadczenie z dnia 19.05.2008 r. na kwote 13.000

[z

Ll K M zaswiadczenie z dnia 16.05.2008 r. na kwote
13.000 zi

Stwierdzono, ze Beneficjent ~ Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni:

~ wystawll w/w osobom za$wiadczenie o udzielonej pomocy de
minjmis,

- w/w za§wiadczenia de minimis sq zgodne ze wzorem okreslonym

w zalgezniku nr 1 do Rozporzqdzenia Rady Ministrow = dnia 20

marca 2007 v. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy

de minimis w rolnictwie lub ryboldwstwie ( Dz.U. Nr 53 poz. 354),

dzien wystawienia zaswiadczenia jest tozsamy z dniem podpisania

przez Beneficjenta Ostatecznego umowy w sprawie dotacji tj. z dniem
udzielonej pomocy publicznej,

» na Zaiwiadezeniu o pormocy de minimis wystawionemu Panu
K M w dniu 16.05.2008r. brak jest numeru
identyfikacji podatkowej {(N1P) beneficjenta pomocy. (zalycznik
or 1),

-

Y

W ramach tego Projektu Zespdl Kontrolujacy sprawdzit wybrany nu
| podstawie metody losowej prostej nastepujacy wniosek o przyznanic
jednorazowo érodkéw z Funduszu Pracy na podjecie dzialalnosc:
gospodarczej:

Whriosek ztozony w dniu 07.03.2008 1. przez p. I K

rodzaj planowanej dzialalnodei: handel internetowy monetami
kolekcjonerskimi PHU | Ivones”, kwota wnioskowana 13.000 zl.

Po pozytywnym rozpatrzeniu w/w wnioskow pomiedzy PUP w Gdyni,
4 bezrobotnym zawar:o nastepujaca umowe:

Umiowa nr 3/2008 o przyznanic jednorazowo Srodkow na podjgcie
dziatalnosei gospodarczej zawarta w dniu 26.03.2008 r. na kwote 13.000°
zh., z przeznaczeniern na podjecie dzialalnoéei gospodarczej: Handel
internetowy.

|Stwierdzono, zep.I K wywiazala si¢ z nalozonych na nig
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w wyniku AMowy nd-t‘=pujqc\ ch zobowiazan:

» rozpoczeta dzialalnosé gospodarcza w terminie do dnia 01.03.2008 r.
oraz przedlozyla zaswiadczenie o wpisie do ewidenc)i dzialalnosci
gospodarcze] i 7asviiadezenie o nadaniu numeru REGON,

~ przedstawita  dobumentacje dotyczaca sposobu  wydatkowania
srodkow uzyskanveh z dotacji do 30 dnia od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarcze),

» udokumentowata i rozliczyta doracje do 60 dnia od dnia zgloszeniu
dzialalnosci gospodarczej,

» dokona! wydatkow $rodkéw z dotacjii w okresie od dnia zawarcia
Umowy do 30 dnia od dnia zgloszenia dzialalnosci gospodarcze;
zgodnie z zatozeniami przyjetymi we wniosku,

» prowadzi dzialalnoéé niewykluczona ze wsparcia w ramach pomocy

de minimis.

W/w dotacje zgodne s z:

» Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju  Regionalnego z  dnia

06.05.2008r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (Dz. U. Nr 90, poz. 557),
Rozporzgdzeniem Ministerstwa Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 2!
listopada 2005r. w sprawie szezegdlowveh warunkow [ trybu
dokomnwania  refundacji ze Srodkévw  Funduszu  Pracy  kosziow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego, przyvznawania bezrobotnemu Srodkéw na podjecie
dzialalrosei  gospodarczej  oraz  form  zabezpieczenia  zwrofhu,
otrzymanych srodkow Dz U. 2 2006 1. nr 236, poz.200 z pézn. zm. ),
» Regulaminem przvznawania bezrobotnemu jednorazowo $rodkow na
podjecie  dziatalno$ci gospodarczej - dotacji obowiazujacy
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Gdyni.

v

5. Poprawnos$é udzielania zaméwien publicznych.

Podczas  kontroli  sprawdzono  dokumentacj¢  udzielenia
zamowienia publicznego na szkolenie ,Jak zalozy¢ wlasna firmg” pod
wzgledemn prawidlowosci stosowania przez Beneficjenta Usraw)y = dniv
29 stycznia 2004r. Prawo zamdéwien publiczrych (Dz. U. 2007 Nr 223,
poz. 1633).

Jest  t0 jedyne postgpowanie organizowane w  celu:
przeprowadzenia szkolenia, ktdrego czesciowy koszt zostal zatwierdzony
we wniosku o pratnoié nr WUP-POKL.06.01.03-22-019/08-02 za okres
od (31.04.20008r. do 20.04.2008r.

| Oznaczenie sprawy P3-3450-1/1/UG/08

Na podstawie przedsiawionej do kontroli dokurnentacji stwierdzono, ze:
» wykonawcg szkolenia wyloniono przeprowadzajac  zamdwienie
publiczne w trybie zamowienia z wolnej reki na podstawie ari. 60
w oparciu o art.3 ust. 1 pkt 8 usiawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publiczryeh (Dz. U. z dnia 2007r, ar 223, poz. 1635),
wartos¢ zamowienia ustalona zostala na kwote 75.738,00 zbL co
stanowl rownowartosé 19.534,70 euro.

ustalenia warto$ci zaméwienia dokonano w dniu 26.02.2008r. na

v

__podstawie analizy lokalnego rynku pracy,
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Zaproszenie do udzialu w negocjacjach zostalo wyslane w dniu
27.02.2008r. wraz ze wzorern danych dotyczgeveh szkolenia.
oswiadczeniem o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu. |
kalkulacja kursu i oswiadczeniem o zapoznaniu si¢ ze wzorem
umowy do firmy ,,Fundacja gospodarcza™ z siedziba w Gdyni,

» Po Zozeniu oferty w dniu 04.03.2008 r. i przeprowadzeniu negocjacji |
w dniu 05.03.2008 r. zamawiajacy zawarl Umowe nr PS$-9340-

| 71172008 z wykonawcg w dniu 07.03.2008r. na organizacje szkoleniu

Jak zatozy¢ wlasng firme” na kwote 75.738,00 zI. na przeszkolenic

73 0sdb w terminie zgodnym z zalaczonym harmonogramem szkolen.

W dniach 04.04.2008 r., 28.04.2008 r., 30.05.2008 1. sporzadzono

kolejne ancksy do podpisanej umowy,

Zamawiajgce posiada kompletny Protokét postepowania o udzielenie

zamdwienia publicznego ZP-2 1 ZP-2/WR,

» W dnin 04.03.2008 r. na druka ZP-17 Zamawiajacy stwierdzit
spelnienie przez Wykonawce warunkow udziahu w postepowaniu,

» Kierownik Zamawiajacego oraz 3 osoby wykonujgce czynnosci

W postepowaniu o udrzielenie zamdwienia ziozyly w  dniu

26.02.2008r. o$wiadczenia ZP — 11, co jest zgodne z art. 17 ust. 112

ustawy Prawo zamowien publicznych,

- Zamawiajqey w daiu 02.04.2008 r. zamiescit ogloszenie o zawarciu

umowy nr OZU/2008/04/02-2506970 na portalu internetowym UZP.

Zespol  Kontrolujacy  stwierdzil  poprawnosé  przedstawione,
podczas  kontroli dokumentacji dotyczace] udzielenia zamdwieni
publicznego  na  szkolenie L Jak  zalozy¢ wlasna  firme”,
"z Ustawy z dria 29 siyeznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz
U. 2007 Nr 223, poz. 1635).

| 6. Sposdb rekrutacji uczestnikéw
|
W toku kontroli sprawdzono dokumentacjg 4 z 24 Beneficjentow
Ostatecznych pod wzgledem kwalitikowania ich do Projektu.

Wieikosci proby dosonano doborem prostym losowym, €O stanowi
ponad 10% liczby osdb ktore rozpoczgly udziat w Projekcie wykazane;
przez Beneficjenta w zalaczniku nr 2 do wniosku beneficjenta o platnosc
w ramach PO KL nr WUP-POKL.06.01.03-22-019/08-02 za okres od
01.04.20008r. do 30.04.2008r. tabela 1, Przephw ostateczuveh
beneficjeniow

Kwalifikowalno$¢ nizej wymienionych oséb zostala sprawdzona na
podstawiz  kart rejestracyjnych bezrobotnych oraz |, Deklarac):
uczestnictwa beneficjznta ostarecznego w projekcie wspdlfinansowanyn
z EFS™

1.1 K
2. A R
3D 1
4. K M.

{ Stwierdzono, ze wszyscy wyZze] wymienieni Beneficjenci Ostateczn.
{kwalifikujy sie do Projekiu tj. spelniaja kryteria doboru zawarte
i. w  Szezegdlowym Opisie Priorvietéw Programu Operacyjnego Kapita!

Ludzki 2007-22013, a takze w ustawie O promocji zatrudnienia
| instytucjach rynku pracy Dz.U.2004 nr 99 poz. 1001 z péin. zm.
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7. Spesob realizacji dzialan promocyjnych.

W toku koatroli sprawdzono wywigzanie si¢ przez Beneficjent:
z obowiazkow proraocyjnych wynikajacych z § 16 umowy ni|
POKL.06.01.03-22-019/08-00. Na  potwierdzenie POWYZSZego |
Beneficjent przedstawil materiaty promujace Projekt na ktore skladaty sic |
moi.in: '
» ulotki informacyjne, plakaty, druki promujace Projekt,
> wydruki informacyjne zc strony internetowej Beneficjenta oraz
biuletynu Informacji Publicznej Miasta Gdynia.
Na wiasnej stronie internetowej oraz w swojej siedzibie Beneficjent
umiescit informacje o realizowanym Projekcie ,.Od dzisiaj mow do mnie
szefie”.
Ponadto w Dzienniku Baltyckim oraz w Informatorze Rady i Prezydenta
Miasta RATUSZ ukazal si¢ artykui informujacy o mozliwosci udzialu
w Projekcie.
Ponadto wszystkie materialy promocyjne i dokumenty dot. Projektu
zawieraly informacje o wspétfinansowaniu przez Unie Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, tytut Projektu oraz logo
EFS, emblemat Wspélnoty, logo Programu POKL (Kapitat Ludzki). ‘
Opisane wyvze] informacje sa zgodne z dzialaniami wskazanvimi we
whiosku o dofinansowanie realizacji Projektu.

8. Sposobu prowadzenia i archiwizaeji dokumentacji projektu.

Podezas kontroli stwierdzono, ze konirolowana dokumentacja jes:
przechowywena w sposob trwaly (spigta w teczkach), a dokumenty
zostaly opisane w taki sposob, aby widoczny byl ich zwigzek
z projektem. Podczas kontroli Beneficjent przedstawit rowniez
Oswiadcrzenie na temat przechowywania dokurnentacji projekiu,
z ktorego wynika, ze dokumentacja projektu ,.Od dzisia) mow do mnie
szefie” jest przechowywana zgodnie 2z  wytycznymi. zawartym.
w Umowie ramowej projektu, tzn. w sposéb zapewniajacy dostgpnos<.
poufnosé i bezpicczerstwo™,

IE

Whioski
£ przeprowadzong]
kontroli

Na podstawie kontrolowanych dokumentow Zespol Kontrolujacy
stwierdzil: i
1. w zakresie rozliczen finansowych, kontrolowane pozycje wydatkéw
przedstawione we wnioskach o pratnos¢ nr WUP-POKL.06.01.03-22-
019/08-01 za okres od 01.01.20008r. do 31.03.2008r. oraz nr WUP-

POKIL.06.01.03-22-019/08-02 za okres od 01.04.20008r. do 30.04.2008r.

sg zgodne z wydatkami zawartymi we Wniosku o dofinansowanic

realizacji Projektu PO KL, a takze zostaly rzeczywiscie poniesione oraz
sg poparte stosownymi dokumentami ksiegowymi.

2. Beneficjent prawidlowo pozyskuje i przechowuje dane o uczestnikach
projektu.

3. Dane przekazane we wniosku o platnosé nr WUP-POKL.06.01.03-22-
019/08-02 za okres od 01.04.20008r. do 30.04.2008r w czesci dotyezace

postepu rzeczowego sa zgodne ze stanem rzeczywistym,

W stosunku do postepu finansowego zaistniala rozbiezno$¢ pomiedzy
Zestawizniem obrotéow 1 sald za miesige kwiecien 20087, a pkt =
wniosku beneficjenta o platnodé w ramach PO KL nr WUP-
POKL.06.01.03-22-019/08-02 za okres od 01.04.20008r. do 30.04.2008
r. w kwocie 225,40 z1. Beneficjent we Wniosku beneticjenta o platnosc

nr - WUP-POKIL.06.01.03-22-019/08-03 za okres 01.05.2008r. do

31.05.2008r. w zataczniku nr 1 do wniosku o platnosé wykazal wiw’
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-

roznice w zadaniv 3: szkolenic, 'p_ozt.”ﬁ_r .
4. Wystawione przez Beneficjenta zaswiadezenia o udzielonej pomocy
de minimis Beneficjentom Ostatecznym sa zgodne z Rozporzadzeniem
Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen
o pomocy de ninimis i pomocy w rolnichwie lub ryboldwstwie.

Na Zaswiadczeniu o pomocy de minimis wystawionemu Panu

K M w driv  16.03.2008r. brak jest numeru

identyfikacji podatkowej (NIP) beneficjenta pomocy.

Na podstawie jednego losowo dobranego wniosku o przyznanic

\jednorazowo érodkéw z Funduszu Pracy na podjgcie dzialalnosci

gospodarczej stwierdzono, poprawnosc przedstawionej podcezas kontroli

dokumentacji.

5. poprawnos¢ przedstawionej podezas kontroli dokumentacji dotyczace!
udziclenia zamdwienia publicznego na szkolenie | Jak zalozy¢ wlasna
firme™.

16. Na podstawie dobranej préby ponad 16% liczby Beneficjentow

| Ostatecznych ktérzy rozpoczeli udzial w Projekcie, stwierdzono Ze

osoby te spetniaty wymogi kwalifikowania do udzialu w Projekceie.

7. Beneficjent spetnil obowigzek dotyczacy promocji i informowania
o realizacji Projektu i wspoifinansowaniu jego ze srodkdw Europejskiego

Funduszu Spotecznego.

8. Beneficjert poprawnie prowadzi dokumentacje dotyczgeg realizacy:

Projektu.

Po wervfikacji prawidtowosci realizacji  projekiu  kontrolowanego
obszaru Zespét Kontrolujacy stwierdzil, ze informacje dotyczace postgpu
réalizacji projektu, a takze poniesione wydatki przedstawione przez
Beneficjenta we wnioskach o platnos¢ sa zgodne ze stanem
TZeCZyWistyrm.

13 | Stwierdzone

nieprawidtowosci
‘uchybienia

i

'14 | Data sporzadzenia

| Informacji pokontrolnej

W zakresie kontrolowanej dokumentacji nie stwierdzono
nieprawidlowosei.

W zakresie kontrolowanej dokumentacji stwierdzono uchybienie:

> na Zaéwiadezeniu o pomocy de minimis wystawionemu Panu
[ K M w dniu 16.05.2008r. brak jest numeru
identyfikacji podatkowej (NIP) beneficjenta pomocy.

15.07.2008r.

Intormacj¢ pokontrolng sporzadzono w dwodch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla
jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowanej.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki
Informacji  pokontrolngj,

kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem
uzasadnionych zastrzezen co do ustalen zawartych w Informacji

pokontrolnej. W takim przypadku Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji pokontrolnej przesyta do jednostki kontrolujacej

zastrzezenia na pisraie w

raz z jednym egzemplarzem niepodpisanej Informacji pokontrolne;j.

W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowana terminu na zgloszenie uwag do
Informac)i pokontrolnej jednostka kontrolujaca odmawia rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.



W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki kontrolowanej
nalezy przekaza¢ do jednostki kontrolujgcej podpisana Informacje pokontrolng w ciagu 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

W przypadku zgtoszenia zastrzezen do Informacji pokontrolnej przez jednosike kontrolowana:

» Jednostka  kontrolujaca  stwierdza zasadnos$¢ zastrzezen jednostki  kontrolowanej
w catosei lub czesci; wtakiej sytuacji kontrolujgcy zmienia lub uzupelnia odpowiednig
czesé Informacji pokontrolnej, a nastepnie w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania zasirzezen, wysylta ponownie do podpisu kierownikowi jednostki kontrolowane;j
2 podpisane przez czlonkow zespotu kontrolujacego egzemplarze Informacji pokontrolnej,

~ Jednostka kontrolujaca nie uwzglednia zastrzezen zgloszonych przez jednostke
kontrolowana; w takiej sytuacji kontrolujacy w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania zastrzezen przekazuja te informacje wraz z uzasadnieniem do jednostki
kontrolowanej oraz ponownie przekazujg do jednostki kontrolowanej 2 egzemplarze
Informacji pokontrolne;.

Po otrzymaniu kolejnej Informacji pokontrolnej Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie
7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji pokontrolne;:

~ przesyla podpisany egzemplarz Informacji pokontrolnej do jednostki kontrolujacej lub.,

»  przygotow 11_]6 w formie pisemnej uzasadnienie odmowy podpisania Informacji pokontrolnej
i przesyla je Kierownikowi jednostki kontrolujacej wraz z jednym egzemplarzem
niepodpisanej Informacji pokontrolnej.

W przypadku odmowy kontrolujacy zamieszeza w Informacji pokontrolnej adnotacje o odmowie
podpisania Informacji pokontrolnej oraz jej uzasadnienie. Odmowa podpisania Informacji
pokontrolnej przez Kierownika jednostki kontrolowanej nie wstrzymuje sporzadzenia i przekazania
¢alecen pokontrolnych.

Prosimy réwniez o poinformowanie Dyrektora jednostki kontrolujicej o sposobie
wykorzystania uwag oraz o podjetych dzialaniach lub przyczynach ich niepodjgcia.
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